Das Referat

Ein Referat ist ein Vortrag über ein begrenztes Thema, das in einer begrenzten Zeit gehalten wird  (15-20 Minuten sind das übliche Maß).

Das Referat soll verständlich vorgetragen, abwechslungsreich und interesssant gestaltet sein und gut präsentiert werden (z.B. Gestaltung mit Hilfe von Folien oder mit einem durchdachten Tafelanschrieb; in moderner Zeit auch mit PowerPoint  Thesenpapier für die Zuhörer vorgelegt werden, das die zentralen Thesen und Aussagen des Referats zusammenfasst.
). Es sollte ferner ein 
Wie gehe ich ein Referat an?


1. Überblick verschaffen

· Man verschafft sich zunächst einen Überblick über das Thema in Zusammenfassungen wie Lexikas oder Nachschlagewerken im Internet.

· Wieviele Seiten gehören zum Thema

· Nur die Überschriften lesen

· Um welche Personen handelt es sich hauptsächlich

2. Abschnitte bearbeiten

· Man liest Abschnitte und schreibt sich Stichwörter heraus.

· Fremde Begriffe, neue Wörter schlägt man im Wörterbuch nach

3. Weiteres Material suchen

· Büchereien, Filme, Tonträger

· Zeitschriften

· Internet

· Personen befragen

4. Bilder zum Thema suchen

· Beim Vortrag das Thema mit passenden Bildern versehen.
· Gibt es Gegenstände, die man zeigen kann.
5. Mache dir genau klar, über was du im Referat genau sprechen möchtest.

- Schreibe eine Gliederung, bzw. ein Inhaltsverzeichnis 
Der Vortrag
Beim Vortrag versucht man möglichst frei zu sprechen.

Beim Vortrag sollte man ruhig stehen, nicht herumzappeln

Man sollte ernsthaft bleiben und nicht kichern.

Man wendet sich den Zuhörern zu und spricht laut und deutlich.

Folien, Arbeitsblätter, Bilder und Gegenstände richtet man vorher hin.

Man schreibt sich einen kleine Zettel mit der Reihenfolge des Vortrags. 

Man kann das Referat auch auf Karteikarten schreiben, die man weglegen kann, wenn ein Abschnitt erledigt ist.

Tipps zum freien Sprechen
Man arbeitet zunächst den Vortrag schriftlich aus.

Jetzt schreibt man wieder Stichwörter heraus, über die man dann etwas erzählen kann. 

Genaue Daten, wie Jahreszahlen oder Mengenangaben darf man ruhig ablesen.

Schwierige Abschnitte, die man sich nicht merken kann, kann man auch vorlesen.

Bei Folien nur das zeigen, was der Zuhörer momentan lesen kann. Präsentationen ruhig vorlesen und dann noch kommentieren in eigenen Worten.
