Besonderheiten bei Excel

Markieren Sie alles in der Ecke zwischen A und 1.

Verändern Sie die Spaltengröße, wenn alles markiert ist. Die Spalten werden dann gleich groß.

Gehen Sie auf Format - Zellen - Zahlen - Zahl und stellen Sie dort die Anzahl der Dezimalstellen ein.

Geben Sie in eine Zelle nur Zahlen ein, keine zusätzlichen Zeichen.

Der Rechenbefehl lautet z.B.  = A1 + A2

Excel addiert dann die Zahlen, die in A1 und A2 stehen.

Erscheinen nur folgende Zeichen ############, dann ist die Spalte zu schmal.

Bevor Sie drucken, können Sie den Bereich, den Sie drucken möchten, markieren.

Dann gehen Sie auf Datei - Druckbereich - festlegen.

Für die Ansicht der Gitternetzlinien gehen Sie auf 

Datei - Seite einrichten - Tabelle - setzen Sie ein Häkchen bei Gitternetzlinien.

Mit der rechten Maustaste können Sie Zeilen einfügen.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger an den Rand einer Zelle gehen, können Sie die Inhalte wie eine Graphik verschieben, auch mit Rechenoperationen.

Erscheinen ungewöhnliche Einträge, gehen Sie wieder auf Format - Zellen - Zahl - Dezimalstellen.
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